
請求書電⼦版のダウンロードマニュアル
①団体会員専⽤マイページへ遷移
 URL：https://mypage.csj.jp/mycsj_corp/

②ログイン

③「⾒積、納品、請求書発⾏」画⾯へ遷移

会員番号、パスワードを⼊⼒して、
「ログイン」ボタンを押してください。

「⾒積、納品、請求書発⾏」を選択してください。

5177707000



④「⾒積、納品、請求書」の発⾏

①ご登録をお願いいたします。
■次年度以降の会費請求の際に、ご連絡をいた
します。⾒積、納品、請求書を作成するタイミ
ング（発⾏ボタンを押す）で⼊⼒いただいた情
報に更新されます。
■または、【更新】ボタンを押下いただくこと
で、会費請求の担当者情報箇所のみ（⽒名、
E‐mail、振込名義(カナ)）の更新も可能です。

②請求書宛名の変更を希望される場合は、
事務局にご連絡ください。

③各種選択をお願いします。
■請求書発⾏のタイミングで、
「振込予定⽇」が分かりましたら、ご登
録をお願いいたします。※空⽩の場合
に、改めてのご登録、ご連絡は不要です。
■振込先は、プルダウンメニューから
選べます。なお、2023年度会費より
「郵便振替」が廃⽌となりました。

④ご希望の年度の発⾏ボタンを押して
ください。※既に会費が納付済の場合
は、その年度の情報は表⽰されません。

⑤テキストエリアとなっておりますので、巻数表⽰をご希望の場合は、下記のように⼊
⼒をお願いいたします。この内容が請求書などに表⽰されます。※誤作動防⽌の為、定
期的に登録内容の確認をいたします。

【例】 化学と⼯業 2022年1⽉〜2022年12⽉
（75巻1号〜75巻12号）
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⑤「化学と⼯業」「化学と教育」各々での「⾒積、納品、請求書」の発⾏⽅法
「化学と⼯業」「化学と教育」両雑誌をご購読いただいている場合に、まとめてではなく、
 各々で請求書等の発⾏が可能です。初期設定のままですと、両冊⼦を含めた１枚の請求書等が発⾏されます。

⑤-1 初期設定 両冊⼦を含めた1枚の請求書などが発⾏

⑤-2 「化学と⼯業」 のみの請求書などを発⾏

⑤-3 「化学と教育」 のみの請求書などを発⾏

表⽰列全てに
チェックが
ついています

①「化学と教育」横にあるチェックを外してください。
② その後、該当年度横にある「発⾏」ボタンを押すことで請求書などが発⾏されます。

①「化学と⼯業」横にあるチェックを外してください。
② その後、該当年度横にある「発⾏」ボタンを押すことで請求書などが発⾏されます。


