
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．法人のお客様でアカウントを登録 ※会員番号を記載していない場合、会議室予約はできませんのでご了承ください。 

⑤ 件名：スマート会議室・アカウント仮登録完了のお知らせ 

※会社名(団体名)が請求書宛名になります。 

会員番号はこちらにご入力ください。 

【例：会社名 or 団体名（会員番号○○○○）】 

【法人のお客様でアカウント登録→仮予約登録完了通知メール→添付されている URL をクリック→登録完了通知メール→アカウント登録完了】 

※この段階ではまだ会議室予約はできません。 

※初回手続きは１～２まで。2 回目以降の手続きは３～となります。 

① 新規アカウント登録もしくは利用者登録をクリック ② 

③ 

④ 

(公社)日本化学会(会員番号○○○○) 

電話番号 

1018307 

千代田区神田駿河台 

１－５ 化学会館 
担当者名 
担当者名フリガナ 
所属部署名 
担当者連絡先 

担当者メールアドレス(請求書送付先) 

パスワード 



※既に登録されているメールアドレスは登録できませんのでご注意ください 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

⑥ 

⑦ 件名：スマート会議室・アカウント本登録のお知らせ 

                 登録完了 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  

２．会議室利用申請 

① 

【化学会会議室予約 TOP ページ→利用申請クリック→利用申請受け付け通知メール→化学会審査後、利用申請承認通知メール→利用申請完了】 

ご希望のお部屋をクリック後こちらの画面が表示されます 

② 件名：利用申請を受け付けました 
③ 件名：利用申請を承認いたしました 

利用申請完了 

審査後 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３．仮予約手続き 

① ②  
件名：化学会館会議室の仮予約申請を受け付けました 

時間・日付を選択 

【日付・時間・会議室を選択、会議名を入力し申請→仮予約申請受け付け通知メール→仮予約承認通知メール→仮予約完了】 

③ 
件名：化学会館会議室の仮予約が承認されました 

仮予約完了 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

４．本予約手続き 

① URL をクリック ③ ④ 件名：化学会館会議室の本予約が完了しました 

本予約完了 

【仮予約承認通知メールに添付されている URL をクリック→本予約に必要な情報を入力→本予約完了通知メール→本予約完了】 

※仮予約承認通知メールに記載しております期限内（基本 7 日）に本予約しなければ自動的にキャンセルされます。 

※本予約の時点でキャンセル料の発生対象となります。 

② 予約確定をクリック 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

５．変更・キャンセル手続き 

変更・キャンセルが完了すると返信メールが送信されます 

マイページから予約変更・キャンセル手続きをお願いいたします。 

※本予約後は利用日 2 日前まで時間・付帯設備・人数等の変更は可能です。前日または当日の変更は必ずご連絡ください。 

※日付とお部屋変更は一度キャンセルし、もう一度申請する必要がございます。（手続き日付によりキャンセル料発生） 


